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ZARZADZENIE

nr 021.14.2025

Dyrektora Instytutu Systematyki i Ewolucji Zwierzat
Polskiej Akademii Nauk
z dnia 8 kwietnia 2025 r.

Wprowadzenia do stosowania Zasad tworzenia kopii bezpieczeristwa
danych naukowych w ISEZ PAN.

Dziatajgc na podstawie § 10 ust. 2 Statutu Instytutu zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania dokument pn.: , Zasady tworzenia kopii bezpieczerstwa danych

naukowych w ISEZ PAN”, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisu.

Dyrektor Instytutu

Dr hab%wacz
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Zasady tworzenia kopii bezpieczenistwa danych naukowych w ISEZ PAN

1. Zasady okre$lajg reguly tworzenia kopii bezpieczenstwa danych naukowych wytworzonych przez
pracownikéw w ramach trwania stosunku pracy z Instytutem Systematyki i Ewolucji Zwierzat Polskiej
Akademii Nauk (ISEZ PAN), doktorantow ISEZ PAN oraz dlugoterminowych stypendystow (np.
program Ulam NAWA) w celu zapewnienia integralnosci i zabezpieczenia informacji naukowej.

2. Ilekroé¢ jest mowa o:

- danych naukowych — rozumie si¢ calos$¢ zebranych i wytworzonych przez pracownika,
doktoranta lub stypendyste danych zapisanych w formie cyfrowej (zgodnie z Planem Zarzgdzania
Danymi obowigzujacym w ISEZ PAN), do ktorych prawa posiada ISEZ PAN, ze szczegolnym
uwzglednieniem danych surowych, przed p6zniejszg obrobka.

- stacjach roboczych — rozumie si¢ w szczeg6lnosci komputery stacjonarne i laptopy uzywane
przez pracownikéw, doktorantow i stypendystow, ktérych wiascicielem jest ISEZ PAN.

- dysku sieciowym ISEZ PAN — rozumie si¢ przez to dyski sieciowe zarzadzane przez ISEZ
PAN, a do ktorych dostep majg pracownicy, doktoranci i stypendysci.

- kopii bezpieczenstwa — rozumie si¢ przez to kopig¢ cyfrowych danych naukowych
pochodzacych ze stacji roboczych uzytkowanych przez pracownikéw, doktorantéw i stypendystow,
zapisanych na dedykowanych dyskach sieciowych ISEZ PAN.

- danych osobowych — rozumie si¢ informacje okreslone w Polityce Bezpieczenistwa
Informacji ISEZ PAN.

3. Pracownicy, doktoranci i stypendysci zobowigzani sg do tworzenia kopii bezpieczenstwa
wytworzonych danych naukowych oraz ich systematycznej aktualizacji.

4. Kopie bezpieczenstwa danych naukowych wykonywane muszg by¢ na dyskach sieciowych ISEZ
PAN. Kopie bezpieczenstwa maja pierwszenstwo w zapisie na dysku sieciowym ISEZ PAN.

5. Nazwa kopii bezpieczenstwa musi zawiera¢ takie informacje jak datg dokonania zapisu oraz og6lng
zawartos$¢ zapisanej kopii bezpieczenstwa.

6. Kopie bezpieczenstwa muszg zawieraé wszystkie wytworzone cyfrowe dane naukowe, ktére nie
zostaly zdeponowane w innych bazach danych (np. RepOD, GenBank). Po zdeponowaniu w innych
bazach danych kopie bezpieczefistwa tych danych powinny zosta¢ usunigte z dyskéw sieciowych ISEZ
PAN.

7. W przypadku danych naukowych, ktére ulegaja modyfikacji kopia bezpieczenstwa musi by¢
wykonana nie pdzniej niz 30 dni roboczych od ich zmiany. W takim przypadku starsze kopie
bezpieczenstwa powinny by¢ usuwane po utworzeniu nowej kopii danych naukowych.

8. W przypadku danych naukowych, ktore nie ulegaja modyfikacji kopie bezpieczenstwa mogg by¢
wykonane jednorazowo.

9. Pracownik, doktorant i stypendysta powinien wykonywaé regularnie kontrole kopii bezpieczenstwa,
nie rzadziej niz raz na rok. W szczegdlnosci powinna by¢ kontrolowana prawidtowos$¢ wykonania
kopii bezpieczenstwa poprzez czgsciowe lub catkowite odtworzenie tych danych.

10. Kopie bezpieczenstwa nie moga stuzy¢ do biezgcej pracy z danymi naukowymi.
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11. Przed rozwigzaniem umowy pracownik i stypendysta lub doktorant po zlozeniu rozprawy
doktorskiej, zobowigzany jest do wykazania umieszczenia surowych danych naukowych bgdacych
wynikiem umowy z ISEZ PAN i/lub realizacji w ISEZ PAN projektu finansowanego ze zZrédet
zewngtrznych, we wskazanym miejscu na dysku sieciowym ISEZ PAN.

12. Wszystkie kopie bezpieczenstwa z danymi osobowymi musza w nazwie zawiera¢ informacjeg, ze
dana kopia zawiera dane osobowe. Kopie bezpieczenstwa z danymi osobowymi musza by¢ okresowo
(co najmniej raz na p6t roku) sprawdzane pod wzgledem ich dalszej przydatnosci lub usunigcia.

13. W przypadku zapotrzebowania na ponadprzecigtng ilo$¢ przestrzeni (wigcej niz 1TB) na dysku
sieciowym ISEZ PAN pracownik i doktorant zobowigzany jest uzyska¢ finansowanie na zakup
wymaganej przestrzeni dyskowej (np. Dziatalnos¢ Statutowa ISEZ PAN, projekt finansowany ze
zrodel zewngtrznych).

14. Stopien zajecia dyskow sieciowych ISEZ PAN danymi naukowymi bedzie sprawdzany raz w roku
przez administratora IT. Informacja dotyczaca wykorzystania dyskéw ISEZ PAN bedzie
przekazywana kierownikom jednostek organizacyjnych Instytutu.

Zatwierdzam
Dyrektor Instytutu

Dr hab. fedta Grzywacz
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